
- 1 -

附件:

新乡工程学院学院公文格式规范示例

XXXX 关于 XXXXXXX 的通知
（方正小标宋简体 2 号）

(空一行)

主送单位： （顶格，仿宋_GB2312 字体 3 号）

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

XXXXXXX。（正文仿宋_GB2312 字体 3 号)

一、XXXXXXXXX(黑体 3 号不加粗)

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

XXXXXX。

(一)XXX（楷体 3 号加粗）

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX。

1.XXX(仿宋_GB2312 字体 3 号加粗)

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

XXXXXX。

（1）XXX(仿宋_GB2312 字体 3 号)

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

XXXXXXXXXXXXX。

(空一行)
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附件：1.XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

XXXXXXXXXXXX

2.XXXXXXXXXXXXX

（单一发文时）

(单位名称：居成文日期正中) 党政办公室

（成文日期:右空 4 字）2024 年 1 月 3 日

（联合发文时）

党政办公室 1 党政办公室 2

2024 年 1 月 3 日

(附注：空一行)

(联系人：XXXXX 联系电话：XXXXXXX)


